07/01/2020 Prefeitura Municipal de Campo Magro

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
INSTRUCAO NORMATIVA COGEM N° 001/2020, DE 06 DE JANEIRO DE
2020.

“DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA A
FORMALIZACAO DA LICITACAO, INCLUSIVE
DISPENSA E INEXIGIBILIDADE,
ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
CAMPO MAGRO/PR”.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CAMPO
MAGRO/PR, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao
disposto nos artigos 31, 74 ¢ 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar n.° 101/2000; art. 18 da Constituicdo Estadual; artigos
4° ao 8° da Lei Complementar n® 113/2005 (Lei Organica do Tribunal
de Contas do Estado do Parana); conjugados com o disposto nas Leis
Federais n.° 4.320/64, n° 8.666/93, n° 10.520/02 ¢ n° 7.892/13, Lei
Organica Municipal e ainda nos termos do art. 9°, da Lei Municipal n°
948/2017.

RESOLVE:
CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento
para a aquisicdo de bens e servicos mediante licitagdo, inclusive
dispensa e inexigibilidade, estabelecendo rotinas no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Campo Magro/PR, observando as normas
gerais sobre a matéria, expedidas pela Unido.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrugdo Normativa abrangem todas as unidades
executoras do Poder Executivo do Municipio de Campo Magro/PR.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Os aspectos relevantes para fins desta Instrugdo Normativa —
IN sdo assim conceituados:

I — Licitagdo - procedimento pelo qual a Administragdo seleciona a
proposta mais vantajosa para contratar o objeto de seu interesse,
através das modalidades previstas no art. 22 da Lei Federal n°
8.666/93 e art. 1° da Lei Federal 10.520/2002, observando os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagao
ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e daqueles que
lhes sdo correlatos.

II - Termo de Referéncia — documento apresentado quando o objeto do
contrato envolver aquisicdo de bens ou prestacdo de servigos, que
devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo
pela Administrago, diante do orgamento detalhado, considerando os
precos praticados no mercado da regido onde sera executado o objeto,
a defini¢do dos métodos e o prazo de execugdo do objeto.

IIT — Projeto basico[1] — conjunto de elementos necessarios a definigdo
do objeto pretendido pela Administragdo Publica e suficiente a
elaboragdo da proposta, com nivel de precisdo adequado para
caracterizar a obra ou o servico de engenharia, ou o complexo de
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obras ou servigos de engenharia, elaborado com base nas indicagdes
dos estudos técnicos preliminares, que assegurem:

a) a viabilidade técnica da obra ou servigo de engenharia;
b) a possibilidade de definicdo dos métodos e do prazo de execugio;

c) a identificacdo dos tipos de servigos a serem executados e dos
materiais e equipamentos a serem incorporados na obra, bem como as
especificagdes basicas que assegurem os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo da licitagdo;

d) as informagdes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos
construtivos, instalagdes provisorias e condi¢des organizacionais para
a obra, sem frustrar o carater competitivo da licitagdo;

e) a possibilidade de avaliacdo do prego da obra ou servico de
engenharia, de acordo com pregos compativeis com os praticados no
mercado;

f) o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento.

IV — Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e
suficientes a execugdo completa da obra ou servigo de engenharia, de
acordo com as normas da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT ou entidades congéneres, o qual deve conter:

a) desenvolvimento da solugdo escolhida, apresentando visdo
completa da obra e identificando todos os seus elementos constitutivos
com clareza;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas,
de forma a minimizar a necessidade de reformulag¢do ou de variantes
durante as fases de realizagdo das obras e montagem;

c) subsidios para montagem do plano de gestdo da obra,
compreendendo a sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as
normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada caso.

V — Obra - toda constru¢do, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou
ampliacdo, realizada por execucdo direta ou indireta, na qual seja
necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos,
envolvendo a participagdo de profissionais habilitados;

VI - Servigo - toda atividade intelectual ou material, destinada a obter
determinada utilidade de interesse da Administragdo, tais como:
demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao,
reparagdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locagdo de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

VII — Compra - aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento em
uma Unica vez ou em parcelas;

VIII - Dispensa de Licitagdo - procedimento pelo qual a
Administragdo seleciona a proposta mais vantajosa, ficando
dispensada a realizacdo de procedimento licitatorio, contratando
diretamente o objetivo de seu interesse, com fulcro na autorizagdo
prevista no artigo 24 da Lei Federal n°® 8.666/93;

IX - Inexigibilidade de Licitagdo - procedimento pelo qual a
Administragdo, constatando a inviabilidade de competi¢do, contrata
diretamente seu objeto de interesse, com base na autorizagdo prevista
no artigo 25 da Lei Federal n°® 8.666/93;

X - Processo Administrativo Licitatorio - pasta contendo todos os
documentos gerados, na licitagdo, no decorrer da tramitagdo do
protocolo, a partir do pedido para abertura da licitagdo acompanhado
do Termo de Referéncia, até a emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento ou da Ordem de Servigo, com registro das etapas
percorridas ¢ manifestagdes, com identificagdo das datas e dos
responsaveis em cada etapa;

XI — Certame - ¢ o nome que se da a disputa entre os interessados em
participar dos processos de licitagdo.
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XII — Pregoeiro - Responsavel por conduzir o certame licitatorio na
modalidade pregdo, devendo ser nomeado pelo Chefe do Poder
Executivo;

XIII — Equipe de Apoio — Presta auxilio operacional ao Pregoeiro, ndo
assumindo competéncia decisdria e, dessa forma, seus integrantes niao
podem ser responsabilizados pelos atos realizados no processo
licitatorio na modalidade pregdo;

XIV — Comissdo — comissdo permanente ou especial, criada pela
Administragdo com a fun¢do de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos as licitagdes e ao
cadastramento de licitantes;

XV — Edital - documento formal que contempla as regras do certame
licitatorio, vinculando a Administragdo Publica e os proponentes
interessados;

XVI - Imprensa Oficial - veiculo oficial de divulgacdo da
Administra¢do Publica, sendo para o Municipio de Campo Magro/PR
o Diario Oficial dos Municipios do Parana e o sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Campo Magro/PR;

XVII - Licitagdo Deserta - ¢ a licitagdo que ndo compareceu nenhum
licitante;

XVIII - Licitagdo Fracassada - ¢ a licitagdo pela qual embora tenham
se apresentado, os licitantes ndo preenchem todos os requisitos
exigidos em lei e no edital;

XIX — Adjudicagéo - ato formal da Administragdo que, pondo fim ao
procedimento licitatdrio atribui ao vencedor o objeto da licitagdo;

XX - Homologagdo do Certame - ¢ o ato pelo qual a autoridade
administrativa superior confirma a decisdo da Comissdo Permanente
de Licitagdo e/ou Pregoeiro Oficial quanto ao resultado final do
certame;

XXI - Secretaria Requisitante - ¢ a secretaria que, ap6s identificar suas
necessidades, solicita a aquisi¢do de bens e servigos, bem como a
contratacdo de obras e servigos de engenharia para atender o interesse
publico do Municipio de Campo Magro/PR;

XXII - Contrato - ajuste firmado por oOrgdos ou entidades da
Administragdo Publica entre si ou com particulares, em que haja um
acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a estipulagdo de
obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominagio utilizada;

XXIII — Sistema de Registro de Pre¢os — SRP — conjunto de
procedimentos para registro formal de precos para contratagdes
futuras, relativos a prestacdo de servigos, inclusive de engenharia, de
aquisicdo de bens e de execugdo de obras com caracteristicas
padronizadas;

XXIV — Ata de Registro de Precos — documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristicas de compromisso para futura
contratacdo, em que se registram os precos, fornecedores, secretarias
participantes e condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢des
contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas;

XXV - Contratante - 6rgdo ou entidade integrante da Administragdo
Publica promotora da licitagdo ou contratagdo direta;

XXVI - Contratado - a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato
com a Administragdo Publica;

XXVII - Gestor do Contrato — servidor da unidade administrativa com
atribuigdes gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao
processo de gestdo do contrato, indicado por autoridade competente;

XXVIII — Fiscal do Contrato — ¢ o representante da Administragao,
especialmente designado, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n°
8.666/93, para exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da
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execu¢do contratual, devendo informar a Administragdo sobre
eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos
prestados pela contratada, propondo as solugdes e as san¢des que
entender cabiveis para a regularizacdo das faltas e defeitos
observados;

XXIX - Instrucdo Normativa (IN) - Documento que estabelece os
procedimentos a serem adotados objetivando a padronizacdo na
execugdo das atividades e rotinas de trabalho;

XXX - Departamento de Licitagdo — o6rgdo vinculado a Secretaria
Municipal de Gestdo Administrativa, responsavel pela andlise de
solicitagdes iniciais de compras e contratacdes, encaminhamentos,
verificagdes de necessidade, quantidades e pregos, elaboragdo de
contratos e aditivos, publicagdo de resumos de contratos e aditivos,
guarda e controle de contratos, controle de quantitativos a serem
adquiridos ou contratados e controle das atas de registro de pregos;

XXXI — Convalidag@o — Ato administrativo que apaga os defeitos de
ato administrativo preexistente[2].

Paragrafo Unico — As comissdes de licitagio, permanente ou especial,
deverdo ser compostas por, no minimo, 03 (trés) membros, sendo pelo
menos dois deles servidores efetivos pertencentes ao quadro
permanente do 6rgdo da Administragdo responsavel pela licitagdo.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instru¢do Normativa integra o conjunto de agdes,
de responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestdo
Administrativa, por intermédio do Departamento de Licitagdo, no
cumprimento das determinagdes legais de controle prévio dos atos da
Administragdo Publica, bem como para auxiliar a Controladoria Geral
do Municipio desenvolver suas atribuicdes legais, sobre o qual
dispdem os artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢do Federal, art. 18 da
Constitui¢ao Estadual, Lei Complementar n® 101/2000, Lei Municipal
n°® 001/1997 — Lei Organica do Municipio de Campo Magro/PR, Lei
Municipal n® 948/2007 e demais legislagdes pertinentes.

CAPITULO V

DAS OBRIGACOES

Art. 5°. Cabe a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa
divulgar, cumprir e fazer cumprir as orientacdes contidas nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 6°. A Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa devera:

I - promover a divulgagio e implementagdo desta Instrucdo
Normativa;

Il - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia desta
Instrugdo Normativa a que o Departamento de Licitagdo esteja sujeito;

IIT - promover discussdes técnicas com as demais Secretarias e com a
Controladoria Geral do Municipio, visando constante aprimoramento
desta Instrugdo Normativa;

IV - manter esta Instrucdo Normativa a disposi¢do de todos os
servidores relacionados ao Departamento de Licitagdo e demais
servidores envolvidos nas contrata¢des publicas do Poder Executivo;

V - cumprir e zelar para que todos cumpram esta Instrugdo Normativa,
em todos os seus termos.

Art. 7°. Das demais Secretarias:
I - atender as solicitagdes do Diretor do Departamento de Licitagdo,

quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo
de atualizacdo desta Instru¢ao Normativa;
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II - alertar o Diretor do Departamento de Licitagdo sobre as alteragdes
que se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho;

Il - realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na
presente Instrugdo Normativa;

IV - cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugdo Normativa.
Art. 8°. Da Controladoria Geral do Municipio:

I - prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrucdo
Normativa, em especial no que tange a identifica¢do e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

II - avaliar a eficicia dos procedimentos de controle inerentes do
Departamento de Licitagdo, através da atividade de auditoria interna e
inspegdes, propondo alteracdes na Instrugio Normativa para
aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS
Segdo [

Da Unidade Solicitante

Art. 9°. A secretaria interessada em adquirir bem ou servigo por
licitag@o, quando o objeto for comum a todas as secretarias, devera
enviar e-mail ao Departamento de Licitagdo, no enderego
licitacio@campomagro.pr.gov.br, comunicando o seu interesse e
necessidade.

I - o Departamento de Licitacdo consultard as demais secretarias sobre
o seu eventual interesse e necessidade em participar da mesma
aquisicdo por licitagdo;

II — no prazo de 03 (trés) dias uteis, as demais secretarias deverdo
responder a consulta formulada pelo Departamento de Licitago;

Il — se as manifestagdes das demais secretarias demonstrarem
desinteresse pela aquisi¢do, o Departamento de Licitagdo conduzird o
procedimento apenas com aquela secretaria interessada;

IV — no caso de outras secretarias manifestarem interesse na mesma
aquisicdo, o Departamento de Licitagdo conduzird o procedimento,
com todas as interessadas.

Secgao 1

Da Abertura do Protocolo e do Tramite do Processo Licitatorio

Art. 10. A solicitacdo para aquisi¢do de bens e servigos tera origem na
secretaria interessada, devendo confeccionar a requisi¢do por meio de
Protocolo, ao Departamento de Licitagdo, justificando a necessidade e
o interesse publico, juntamente com o Termo de Referéncia especifico
para cada objeto, conforme modelo disponibilizado no Departamento

de Licitagdo, o qual devera contemplar os seguintes requisitos:

I — Pedido de Licitagdo, mediante Protocolo, solicitando autorizagdo
do Chefe do Executivo Municipal;

II — Termo de Referéncia - TR:

a) definicdo sucinta, clara e precisa na requisicdo do objeto que se
pretende contratar[3];

b) especificacdo do objeto, quantidade, valor estimado (unitario e
total);

¢) justificativa e objetivo da contragéo;

d) modalidade e tipo de contratagdo, inclusive no caso de Registro de
Precos;
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e) informacdo sobre a compra/servigo;
f) condicdes da execucdo do objeto a ser contratado;

g) documentos complementares ou especificos a serem exigidos das
licitantes para participagdo do processo licitatorio;

h) documentos a serem exigidos da licitante vencedora;
i) prazo de execucdo/entrega;

j) prazo de vigéncia do contrato;

k) local de entrega/execucado (enderego completo);

1) secretaria ou departamento responsavel, endereco, telefone, horario,
etc;

m) condi¢les, prazos e documentos exigidos para o pagamento do
bem a ser entregue ou servico a ser prestado;

n) fiscalizag@o do contrato com indicagdo do Gestor/Fiscal que seréo
cientificados no ato de elaboragio do termo;

0) atesto dos servigos;

p) condi¢des de garantia/ assisténcia técnica do objeto;
q) valor estimado da contratagdo (justificativa);

r) dotag@o or¢amentaria[4];

s) condi¢des de recebimento do objeto;

t) amostras/laudos técnicos, quando necessario;

u) obrigagdes da contratada;

v) obrigagdes da contratante;

W) garantias contratuais;

r) controle da execugdo e forma de pagamento;

X) subcontratagdo e san¢des administrativas;

z) outras informagdes (data, local, assinatura do secretario da pasta).

IIT — Pesquisa de Pregos, tendo como rol exemplificativo as fontes de
consulta[5]:

a) portal de compras governamentais
Www.comprasgovernamentais.gov.br;

b) editais de licitagdo e contratos similares firmados por entes da
Administragdo Publica, além de contratagdes anteriores do proprio
municipio, concluidos em até 180 dias anteriores a consulta ou em
execucao;

c) atas de registro de precos da Administragdo Publica;
d) publicagdes especializadas;
e) cotagdes com fornecedores em potencial; e

f) sites especializados, desde que de amplo acesso, fazendo constar a
data e horario da consulta.

Art. 11 - Os requerimentos para Licitagdo de obras e servigos de
engenharia deverdo obrigatoriamente, conter todos os documentos
exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR,
conforme o Manual de Orientacdes de Obras Publicas[6]. Devera
ainda acompanhar o edital:
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I - projeto basico, com todas as suas partes, desenhos, especificagdes e
outros complementos;

II - orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de
todos os seus custos unitarios;

III - cronograma fisico-financeiro com previsdo de despesas durante a
execucdo da obra ou servigo;

IV - projeto executivo contendo os elementos necessarios a realizagdo
do empreendimento com detalhamento de suas etapas;

V - registro ou anotac@o de responsabilidade técnica (ART ou RRT),
quando for o caso;

VI - parecer técnico da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano e Ambiental sobre a necessidade, ou ndo, de Estudo de
Impacto Ambiental — EIA e o Relatério de Impacto Ambiental
(RIMA), quando exigido por lei;

VII - parecer técnico da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano e Ambiental sobre a elaboracdo das planilhas executivas das
obras publicas.

§ 1°. Havendo necessidade, a Comissdo de Licitagdo, Pregoeiro ou
Departamento de Licitagdo poderdo solicitar
informagdes/documentagdes complementares oportunamente.

§ 2° O pedido de licitagdo deve ser protocolado com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias antes do termo do instrumento do objeto
anteriormente contratado, sob pena do agente responsavel pela inércia
responder nos limites da lei.

§ 3° Nas licitagdes para aquisicdo de medicamentos devera ser
observado a Recomendagdo Administrativa n® 211/2019 do Ministério
Publico de Contas do Estado do Parana[7].

Art. 12 — As compras sempre que possivel, devera ser observado o
principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso, visando a divisdo do objeto em itens[8§],
com vistas a ampliar a competicdo e evitar a concentragdo de
mercado, salvo nos casos em que a divisdo cause prejuizo ao conjunto
ou complexo do objeto, ou cause perda da economia de escala[9].

Paragrafo tnico. Quando, como excecdo, o parcelamento ndo for
adotado, devera haver justificativa nos autos que demonstrem as
razdes técnicas e econdmicas para a ndo adogdo.

Art. 13 — E vedado aos agentes publicos, admitir, prever, incluir ou
tolerar, nos atos de convocacdo, clausulas ou condigdes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo e
estabelegam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da
sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia
impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato.

Art. 14. Os valores que servirdo como baliza para o pre¢go maximo
deverdo ser adequados em relagéo a realidade do mercado, bem como
a administragdo deverd ampliar ao maximo as fontes informativas a
serem consultadas.

Art. 15. O pedido protocolado sera encaminhado ao Departamento de
Licitagdo, que analisard a solicitacdo de aquisicdo de bens e servigos,
e verificara a regularidade do Termo de Referéncia e demais
documentos anexados.

§ 1°. O pedido de licitagdo devera ser compativel ao Plano Plurianual
e a Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como adequado a Lei
Orgamentaria Anual, nos termos do Art. 16, I ¢ II[10], da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

§ 2° A descrigcdo detalhada do objeto e o termo de referéncia sdo
documentos que servirdo de base & Comissao Permanente de Licitagdo

ou Pregoeiro para a elaboragio do edital do certame e seus anexos.
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§ 3°. A Secretaria Solicitante devera enviar e-mail ao Departamento de
Licitagdo com os arquivos digitais do pedido de licitagdo, da descrigdo
detalhada do objeto e demais anexos, quando for o caso, necessarios a
elaborag¢do do edital.

§ 4° O Diretor do Departamento de Licitacdo determinard a
modalidade do processo licitatdrio, inclusive se for o caso de dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo.

Art. 16. Caso o processo ndo esteja de acordo com os requisitos
citados nos artigos 10 e 11, o Diretor do Departamento de Licitacdo
devolvera a Secretaria Solicitante para as devidas corregdes que
deverdo ser realizadas no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis.

Art. 17. Estando o processo em plena conformidade, o Departamento
de Licitagdo encaminhara os autos ao Departamento de Contabilidade
para ratificacdo da dotagdo orcamentaria e informacdo quanto a
existéncia de recursos financeiros, e¢ ainda Reserva de Empenho,
quando for o caso.

Paragrafo unico. O Secretario Municipal de Fazenda devera atestar a
disponibilidade financeira para o pedido de licitagdo.

Art. 18. Apds, o processo serd remetido ao Chefe do Executivo
Municipal para autorizagdo e ao Departamento de Licitagdo
(Comissdo de Licitagdo/Pregoeiro) para eclaboragdo de minuta de
edital e seus anexos.

Art. 19. Em seguida o processo sera enviado a Procuradoria Geral do
Municipio para analise e parecer juridico inicial quanto a regularidade
da minuta do edital e seus anexos.

Paragrafo tnico - A Procuradoria Geral do Municipio cabera:

I - emitir o parecer inicial quanto a regularidade da minuta do edital,
aprovando-a integralmente ou com as ressalvas que entender cabiveis,
individualizando os itens a serem corrigidos, quando necessario;

II - ap6s manifestagdo fundamentada, devera encaminhar o processo
novamente a respectiva Comissdo de Licitacdo ou Pregoeiro para as
adequacdes cabiveis, caso haja irregularidade, e para prosseguimento
do procedimento, no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis.

Art. 20. Com o Parecer Juridico favoravel da Procuradoria Geral do
Municipio e Autorizagdo do Prefeito Municipal a Comissdo
Permanente de Licitagdo ou Pregoeiro, dara inicio a fase externa do
processo licitatorio.

Art. 21. A respectiva Comissdo de Licitagdo ou Pregoeiro devera:
I - definir data e hora para abertura da licitagao;
II - publicar o edital na forma da lei;

III - fazer publicar o aviso de licitagdo em diario de grande circulacdo
no Estado e também, se houver, em jornal de circulagdo no Municipio
ou na regido onde sera realizada a obra, prestado o servigo, fornecido,
alienado ou alugado o bem, podendo ainda a Administragdo, conforme
o vulto da licitagdo, utilizar-se de outros meios de divulgacdo para
ampliar a area de competigao[11];

IV - publicar o aviso de licitagdo no Mural de Licitagdo do TCE/PR;

V - disponibilizar o aviso e edital no Portal Transparéncia do
Municipio.

§ 1°. Em caso de licitagdo na modalidade “Convite”, a comissdo
devera expedir convites a pelo menos 03 (trés) fornecedores do ramo,
inscritos no Cadastro da Prefeitura de Campo Magro/PR, fazendo-lhes
tomar ciéncia do edital e recebendo a contrafé assinada.

Art. 22. O Departamento de Licitagdo devera disponibilizar todos os
anexos de procedimentos licitatorios na integra, incluindo dispensas e
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inexigibilidades de licitagdo, em observancia a Lei de Acesso a
Informagdo, a Lei de Licitagdes, a Lei Estadual n® 19.581/2018[12],
ao Acorddo n° 3822/2018[13] e a Recomendacdo Administrativa n°
204/2019[14] do Ministério Publico de Contas do Estado do Parana.

Paragrafo tinico. Deverdo igualmente ser disponibilizados os anexos
de todos os contratos e aditivos firmados pelo municipio, em tempo
real, devidamente vinculados a busca por “Contratos”, facilitando a
localizagdo dos documentos e informagdes.

Segdo 111
Aspectos Gerais

Art. 23. O edital devera conter no preambulo o nimero de ordem em
série anual, o nome da secretaria interessada, a modalidade, o regime
de execugdo e o tipo da licitacdo, a mengdo de que sera regido pela
Lei Federal n° 8.666/93 ou n°® 10.520/02, o local, dia e hora para
recebimento da documentagdo e proposta, bem como para inicio da
abertura dos envelopes.

Art. 24. Em todos os casos, ap6s a publicacdo do edital e/ou entrega
do mesmo mediante recebimento do convite correspondente, a
comissdo de licitagdo e/ou pregoeiro deverd aguardar o decurso do
prazo legal para impugnagao.

§ 1°. Havendo impugnagao:

I - a comissao de licitagdo ou o Pregoeiro devera se manifestar sobre a
mesma, comunicando o resultado ao impugnante através de meio
eletronico, juntando coOpia desse comunicado aos autos, para
comprovagdo da providéncia;

II - caso a impugnacdo verse sobre detalhes técnicos relativos ao
objeto da contratagdo, a impugnacgio podera ser enviada, juntamente
com o processo, para manifestacdo do setor técnico envolvido;

III - caso verse sobre aspecto legal ou juridico, o processo podera ser
encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para parecer;

IV — a abertura do certame podera ser suspensa caso a manifestacéo
interna, ou o parecer da Procuradoria Geral do Municipio, for
favoravel a impugnacdo, republicando o edital com as devidas
alteragdes e reabrindo-se o prazo para abertura da sessdo de analise e
julgamento;

V - prosseguir com a licitagdo se a manifestacdo interna ou o parecer
for contrario a impugnagéo.

§ 2° A comissdo permanente de licitagdo ¢ o pregoeiro decidirdo
sobre o mérito da impugnagdo, julgando conforme as determinagdes
legais.

§ 3° Nido havendo impugnagdo o Processo Licitatorio deverd
prosseguir normalmente, conforme as determinagdes legais.

Art. 25. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao
interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem
defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela propria
Administra¢ao[15].

Secao IV
Da Carta Convite

Art. 26. Na data designada para abertura ¢ julgamento das propostas, a
comissdo permanente de licitagdo deverd receber e rubricar,
juntamente com todos os presentes, todos os documentos, inclusive os
envelopes protocolizados, contendo a documentag@o e as propostas.

Paragrafo unico. Nao se obtendo o numero legal minimo de trés
propostas aptas a selecdo, na licitagdo sob a modalidade Convite,
impde-se a repeti¢do do ato, com a convocacdo de outros possiveis
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interessados, ressalvadas[16] as hipdteses previstas no paragrafo 7°,
do art. 22 da Lei 8.666/1993.

Art. 27. Abrir os envelopes de Habilitagdo, conferir a documentagéo e
dar oportunidade para que todos os licitantes também a confiram e
rubriquem todos os documentos dos autos, ¢ se manifestem, caso
queiram.

Art. 28. Proferir o julgamento, que podera ser pela desclassificacdo
das proponentes no caso da documentagdo esta incorreta, situagdo em
que os envelopes serdo devolvidos, estando os envelopes de propostas
ainda lacrados.

Art. 29. Estando correta a documentagdo de pelo menos trés licitantes,
a respectiva Comissdo de Licitagcdo passara a fase de abertura das
propostas, rubricando todos os documentos dos envelopes de
propostas, e permitindo que os licitantes facam o mesmo.

Art. 30. Em caso de inabilitagdo de qualquer licitante ausente na
sessdo de julgamento, a sessdo deve ser suspensa, procedida a
comunicac¢do oficial da empresa correspondente, cuja comprovagao
seja possivel, ou mediante publicacdo da decisdo, e aguardado o prazo
de recurso.

Art. 31. Em caso de inabilitagdo de licitante presente a sessdo, o
mesmo deve ser consultado e se manifestard quanto ao desejo de
apresentar recurso e, ém caso positivo, a sessdo deve ser suspensa para
efeito de recurso.

Art. 32. A auséncia de trés propostas validas na modalidade convite
implica a repeticdo do processo licitatorio, a menos que se comprove a
limitagdo do mercado ou o desinteresse dos convidados em participar
do certame.

Art. 33. Verificar se a proposta atende aos requisitos editalicios e
precos fixados.

Art. 34. Classificar as propostas e definir o vencedor, lavrando a
respectiva ata, colhendo nela a assinatura de todos os licitantes
presentes.

Art. 35. No caso de licitante(s) ausente(s), o resultado deve ser
publicado, e aguardado o prazo de recurso.

Art. 36. Encaminhar o processo & Procuradoria Geral do Municipio
para emitir parecer final sobre a regularidade do processo
recomendando ao Chefe do Executivo Municipal a homologacdo do
mesmo e a adjudicacdo do objeto.

Secdo V
Da Tomada de Pregos ou Concorréncia Publica

Art. 37. Na data designada para abertura e julgamento das propostas, a
comissdo permanente de licitagdo devera receber e rubricar,
juntamente com todos os presentes, todos os documentos, inclusive os
envelopes protocolizados, contendo a documentag@o e as propostas.

Art. 38. Devera abrir os envelopes de Habilitagdo, conferir a
documentagdo e dar oportunidade para que todos os licitantes também
a confira, e rubricar todos os documentos dos autos, facultando a
oportunidade para os mesmos manifestar-se, caso queiram.

Art. 39. Proferir o julgamento, que podera ser pela desclassificacdo
das proponentes no caso da documentagdo estar incorreta, situagdo em
que os envelopes serdo devolvidos, estando os envelopes de propostas
ainda lacrados.

Art. 40. Estando correta a documentagdo, a respectiva comissdo de
licitag@o passara a fase de abertura das propostas, rubricando todos os
documentos dos envelopes de propostas, e permitindo que os licitantes
facam o mesmo.
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Art. 41. Em caso de inabilitagdo de qualquer licitante ausente na
sessdo de julgamento, a sessdo deve ser suspensa, procedida a
comunicacdo oficial da empresa correspondente, cuja comprovagao
seja possivel, ou mediante publicacdo da decisdo, e aguardado o prazo
de recurso.

Art. 42. Em caso de inabilitagdo de licitante presente a sessdo, o
mesmo deve ser consultado e se manifestarda quanto ao desejo de
apresentar recurso e, em caso positivo, a sessdo deve ser suspensa para
efeito de recurso.

Art. 43. Verificar se a proposta atende aos requisitos editalicios e
precos fixados.

Art. 44. Classificar as propostas e definir o vencedor, lavrando a
respectiva ata, colhendo nela a assinatura de todos os licitantes
presentes.

Art. 45. No caso de licitante(s) ausente(s), o resultado deve ser
publicado, e aguardado o prazo de recurso.

Art. 46. Na licitagdo do tipo Técnica e Prego, o instrumento
convocatorio devera prever claramente a seqiiéncia de abertura dos
envelopes da técnica, habilitagdo e proposta de preco.

Art. 47. Quando todos os licitantes forem inabilitados[17] ou todas as
propostas forem desclassificadas, a administragdo podera fixar aos
licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis para a apresentagdo de nova
documentagdo ou de outras propostas, escoimadas das causas que
levaram a sua rejeicao, facultada, no caso de convite, a redugio deste
prazo para trés dias uteis.

Art. 48. Encaminhar o processo a Procuradoria Geral do Municipio
para emitir parecer final sobre a regularidade do processo
recomendando ao Chefe do Executivo Municipal a homologagao do
mesmo e a adjudicagdo do objeto.

Secdo VI

Do Pregio Presencial

Art. 49. A opgdo pelo pregdo presencial em detrimento do
eletronico[ 18] sempre devera ser amparada por justificativa[19].

Art. 50. Sdo atribui¢des do pregoeiro:

I — coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
II — receber, examinar e decidir as impugnagoes ao edital;
III - iniciar a sessao publica do pregao;

IV — receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento
dos interessados;

V — receber ¢ examinar a declara¢do dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢des de habilitagio;

VI —receber os envelopes das propostas de prego e dos documentos de
habilitagdo;

VII — proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego, ao
seu exame ¢ a classificagdo dos proponentes;

VIII - conduzir a etapa competitiva dos lances;

IX — proceder a classificag@o dos proponentes depois de encerrados os
lances;

X — indicar a proposta ou o lance de menor preco € a sua
aceitabilidade;

XI — proceder a abertura do envelope de habilitagdo do licitante que
apresentou a melhor proposta verificando a regularidade da
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documentagdo apresentada a fim de declarar o vencedor;

XII — negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
preco melhor;

XIII — adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante da proposta de menor
prego aceitavel, desde que ndo tenha havido recurso;

XIV — receber, examinar, instruir ¢ decidir sobre os recursos ¢, quando
mantida a sua decisdo, encaminhar os autos a autoridade superior para
deliberagdo;

XV — elaborar, juntamente com a equipe de apoio, a ata da sessdo do
pregao;

XVI — encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds
a sua conclusdo, a Autoridade Superior para a homologacdo e
contratacao;

XVII — no julgamento da habilitacdo e das propostas, podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

Art. 51. Caso haja alguma manifestagdo quanto ao lancamento dos
pregos unitarios, de totalizagdo ou de langamento de valores em
extenso, o Pregoeiro e sua equipe sanearfo as dividas durante a
sessdo, langando em ata as discussdes e decisoes.

Art. 52. O Pregoeiro proferira o julgamento, que podera ser pela
desclassificag@o das propostas inteiras ou por item ou lote, conforme o
caso.

Art. 53. O Pregoeiro abrird a fase de lances verbais e sucessivos entre
os representantes das propostas classificadas, conforme os termos
previstos em lei, para cada lote/item, até o encerramento dos lances,
com a declaracdo do vencedor por item/lote.

Art. 54. Caso o licitante ndo esteja presente a sessdo de julgamento, o
preco de cada item/lote lancado em sua proposta de pregos serd
considerado seu ultimo lance para cada caso, ndo sendo permitida
realizagdo de lances por email ou telefone, ou qualquer outro meio que
ndo seja presencial.

Art. 55. O Pregoeiro devera negociar diretamente com o proponente
vencedor a fim de alcancar o melhor preco, devendo estar registrado
em ata. Devera também:

I - conferir a documentacéo da melhor proposta de cada item/lote;

IT - estando incorreta a documentacdo da proponente da melhor
proposta, esta sera inabilitada e convocar-se-a4 a licitante com a
segunda melhor proposta, e assim sucessivamente;

III - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o objeto
sera adjudicado ao licitante da proposta de menor preco aceitavel,
desde que ndo tenha havido recurso.

Art. 56. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar
imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

Art. 57. No pregdo o recurso sera unico, no prazo de 03 (trés) dias,
abrangendo tanto o julgamento das propostas como a habilitagdo do
licitante vencedor.

§ 1°. As contrarrazdes pelos demais licitantes e a remessa da decisdao

do recurso a autoridade superior tera o prazo de 03 (trés) dias.
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§ 2°. O recurso contra decisdo do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

§ 3° O acolhimento do recurso importara a invalida¢do apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

§ 4° A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante
importara a decadéncia do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto
da licitag@o pelo pregoeiro ao vencedor.

Art. 58. Decididos os recursos, se houver, o processo deverd ser
encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para emitir parecer
final sobre a regularidade dos atos procedimentais, viabilizando ao
Chefe do Executivo Municipal a adjudicagdio do objeto e a
homologagdo do mesmo.

Art. 59. Apds a homologagdo, o processo serd remetido para o
Departamento de Licitagdo para a elaboragdo do respectivo Contrato
Administrativo ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Art. 60. O contrato e/ou instrumento equivalente devera ser
encaminhado ao Chefe do Executivo Municipal para assinatura.

Art. 61. O Gabinete do Prefeito, apos a assinatura do contrato e/ou
instrumento equivalente pelo Prefeito Municipal, encaminhard o
processo ao Departamento de Licitagdo para providenciar a assinatura
do licitante vencedor, a guarda e controle dos contratos.

Paragrafo nico. Caso se trate de licitag@o para registro de pregos, o
instrumento sera a Ata de Registro de Pregos.

Art. 62. O Departamento de Licitagdo encaminhard o processo ao
Departamento de Contabilidade para emissdo da Ordem de Empenho.

Art. 63. O Departamento de Licitagdo providenciara a publicagdo do
resumo do contrato/ata de registro de pregos no prazo previsto no
paragrafo unico do artigo 61, da Lei n° 8.666/93.

Art. 64. No caso de servigos ou fornecimentos a serem prestados de
forma imediata e unica, o contrato podera ser substituido por Nota de
Empenho e Ordem ou Autorizagdo de Servigo/Fornecimento[20].

Art. 65. Em se tratando de pregos registrados por Ata de Registro de
Precos, s0 havera emissdo de Nota de Empenho apds a Ordem ou
Autorizagdo de Servigo/Fornecimento, que sera enviada pela
Secretaria  gerenciadora do contrato ao Departamento de
Contabilidade para tanto, cujo empenho se resumira ao valor constante
daquela Ordem ou Autorizagdo de Servigo/Fornecimento.

Art. 66. A emissio de Ordem ou Autorizagio de
Servigo/Fornecimento obedecera aos termos e forma do art. 60 ¢
seguintes da Lei n°® 8.666/93.

Sec¢ao VII
Do Pregéo Eletronico

Art. 67. O pregdo, na forma eletronica, sera realizado quando a
disputa pelo fornecimento de bens ou pela contratagdo de servigos
comuns ocorrer a distdncia e em sessdo publica, por meio de sistema
que promova a comunicag¢do pela Internet.

§ 1° O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de
criptografia e de autenticagdo que garantam as condigdes de seguranga
nas etapas do certame.

§ 2°. A autoridade competente promotora da licitagdo, o pregoeiro, os
membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do
pregdo, na forma eletronica, serdo previamente credenciados, perante
o provedor do sistema eletronico.

§ 3° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela
atribuicdo de chave de identificagdo e de senha pessoal e
intransferivel.
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§ 4°. O pregio eletronico sera conduzido pelo pregoeiro e equipe de
apoio, por meio de utilizagdo de recursos de tecnologia da informagéo
tendo o suporte do Departamento de Tecnologia da Informagao,
mediante a utilizacdo da Plataforma de Pregdo Eletronico escolhida
pela administragdo publica ou por acordos de cooperagdo técnica junto
a terceiros.

§ 5°. Para acessar o Pregdo Eletronico, o usudrio deverd acessar o sitio
escolhido pela administragdo publica, seguindo todos os
procedimentos de execugdo do sistema intuitivo.

Art. 68. A realizagdo do pregdo, na forma eletrOnica, observard as
seguintes etapas sucessivas:

I - planejamento da contratagao;

11 - publicagao do aviso de edital;

III - apresentagdo de propostas e de documentos de habilitagdo;

IV — abertura da sess@o publica e envio de lances, ou fase competitiva;
V - julgamento;

VI - habilitagao;

VII - recursal,;

VIII - adjudicagao; e

IX - homologagao.

Art. 69. O pregdo eletronico atendera as disposi¢des dos arts. 48 a 65,
naquilo que couber, devendo ser observados, ainda, os procedimentos
especificos deste artigo:

I — o credenciamento prévio dos usudrios e licitantes como condigdo
para participagdo do pregdo por meio eletronico;

II — o credenciamento dar-se-a através da atribui¢do de chave de
identificagdo e/ou senha individual que poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo
do credenciado ou em virtude de sua inabilitagdo perante o cadastro de
fornecedores;

IIT — a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de
acesso;

IV — o credenciamento do usudrio sera pessoal e intransferivel para
acesso ao sistema, sendo o mesmo responsavel por todos os atos
praticados nos limites de suas atribui¢des e competéncias;

V — o credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade
legal e na presungdo de capacidade técnica para realizagdo das
transacdes inerentes ao pregao;

VI — o licitante ¢ responsavel pelos 6nus decorrentes da perda de
negocios pela inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra sua desconexao.

Art. 70. A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na
internet serd aberta pelo pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de
acesso e senha.

§ 1° Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet,
mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

§ 2° O pregoeiro verificarda as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no edital.

§ 3° A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos
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0s participantes.

§ 4°. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais
anexos estardo disponiveis na Internet.

§ 5° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de
mensagens entre o pregoeiro ¢ os licitantes.

Art. 71. O sistema ordenara automaticamente as propostas
classificadas pelo pregoeiro.

Paragrafo nico. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro
participardo da etapa de envio de lances.

Art. 72. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase
competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do
lance e do valor consignado no registro.

§ 2° Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o
horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no
edital.

§ 3° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance
que cobrir a melhor oferta.

§ 4°. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele
que for recebido e registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo
do licitante.

§ 6. Na hipoétese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro
no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

§ 7. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a
comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgacdo.

Art. 73. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o
pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta
ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das
previstas no edital.

§ 1°. A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser
acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° O instrumento convocatdrio deverd estabelecer prazo de, no
minimo, duas horas, contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema,
para envio da proposta e, se necessirio, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo de que trata o caput.

§ 3° A indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances
apresentados ¢ demais informagdes relativas a sessdo publica do
pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletronico, sem prejuizo
das demais formas de publicidade previstas na legislagdo pertinente.

§ 4°. A instrucdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio
de sistema eletronico, de modo que os atos e os documentos,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos
os efeitos legais inclusive para a comprovagéo e prestagdo de contas.
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§ 5° Na hipétese de contratacdo de servigos comuns em que a
legislacdo ou o edital exija apresentagdo de planilha de composicdo de
precos, esta devera ser encaminhada exclusivamente via sistema, no
prazo fixado no edital, com os respectivos valores readequados ao
lance vencedor.

§ 6°. No pregdo, na forma eletronica, realizado para o sistema de
registro de precos, quando a proposta do licitante vencedor ndo
atender ao quantitativo total estimado para a contratagdo, podera ser
convocada a quantidade de licitantes necessaria para alcangar o total
estimado, respeitada a ordem de classificagdo, observado o prego da
proposta vencedora, precedida de posterior habilitagdo, nos termos do
disposto no Capitulo X, do Decreto Federal n® 10.024/19.

§ 7°. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor.

Art. 74. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o
prazo concedido na sessdo publica, de forma imediata, em campo
proprio do sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer.

§ 1° As razdes do recurso de que trata o caput deverdo ser
apresentadas no prazo de trés dias.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem,
apresentar suas contrarrazdes, no prazo de trés dias, contado da data
final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§ 3° A auséncia de manifestagdo imediata e motivada do licitante
quanto a inten¢do de recorrer, nos termos do disposto no caput,
importard na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estard autorizado
a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 4°. O acolhimento do recurso importara na invalida¢do apenas dos
atos que ndo podem ser aproveitados.

Art. 75. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto ¢ homologara
o procedimento licitatorio.

Art. 76. Apds a homologacao, o adjudicatario serd convocado para
assinar o contrato ou a ata de registro de precos no prazo estabelecido
no edital.

§ 1°. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd
exigida a comprovacgdo das condi¢des de habilitagdo consignadas no
edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 2° Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as
condigdes de habilitagao consignadas no edital ou se recusar a assinar
o contrato ou a ata de registro de pregos, outro licitante podera ser
convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a
comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negociacéo, assinar o
contrato ou a ata de registro de pregos, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes de que trata o art. 49, do Decreto Federal n® 10.024/2019.

§ 3° O prazo de validade das propostas serda de sessenta dias,
permitida a fixag@o de prazo diverso no edital.

Art. 77. Podera ser aplicado subsidiariamente, para a modalidade de
pregdo eletronico naquilo que couber, as normas do Decreto Federal
n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Segdo VIII

Leildo

Art. 78. As normas e os procedimentos para a utilizagdo da

modalidade leildo destinam-se a venda de bens moéveis e imovelis,
devendo observar o seguinte:
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§ 1°. Leildo ¢ a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados
para a venda de bens moéveis inserviveis para a administracdo ou de
produtos legalmente apreendidos ou penhorados, bens doados e nio
incorporados, com repasse dos recursos para o o6rgdo ou entidade
promotora ou para a alienagdo de bens imoveis, cuja aquisi¢do haja
derivado de procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento, nos
termos do artigo 19 da Lei Federal n°® 8.666/93, a quem oferecer o
maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagdo.

§ 2°. Nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, considera-se bens mdveis
inserviveis aqueles que ndo tém utilidade para o Municipio de Campo
Magro, devendo assim ser concluido pela Comissdo de Baixa
Patrimonial (CBP) e ratificado pelo Secretario Municipal de Gestdo
Administrativa.

Art. 79. A alienagdo de bens devera estar subordinada a existéncia de
interesse publico, devidamente justificado nos autos, sendo precedida
de avaliag@o.

Paragrafo nico. Para os bens imoveis, além dos requisitos previstos
no caput, ¢ necessaria autorizacdo legislativa para a realizagdo da
venda por meio de leildo.

Art. 80. Todo bem a ser leiloado serd previamente avaliado pelo
Municipio, por meio de comissdo designada para tal fim, para fixagdo
do prego minimo de arrecadagao.

§ 1°. A prévia avaliagdo dos bens moveis deverd ser realizada por
meio da Comissdo de Baixa Patrimonial para fixagdo do preco minimo
de arrecadag@o.

§ 2° A prévia avaliagdo dos bens imdveis devera ser realizada por
meio da Comissdo de Avaliagdo de Imodveis do Municipio,
devidamente designada.

§ 3° E facultado ao Municipio, em hipdteses excepcionais,
ocasionadas por excesso de demanda ou em razdo da especificidade
do objeto, terceirizar os servigos de avaliagdo, nos termos do art. 53,
da Lei Federal n® 8.666/93, seja para auxiliar as comissdes ja
instituidas ou para emitir o laudo, dependendo do caso concreto.

Art. 81. Cumpre a Secretaria requisitante, através de memorando
assinado pela autoridade competente, encaminhar, por meio de
processo devidamente autuado, pedido de alienagdo de bens moveis
ou imdveis a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa, com
todos os elementos necessarios ao procedimento licitatério, dentre
eles:

I - especificagdo do bem a ser alienado

II - justificativa pormenorizada e consistente do interesse publico na
alienagdo do bem;

III - pesquisa mercadoldgica, termo ou valor de referéncia de fixagdo
do preco minimo de arrecadagio;

IV - laudo emitido pela Comissdo designada, atestando o valor de
referéncia de fixagdo de prego minimo de arrecadagio;

V - autorizagdo para licitar, devidamente assinada pelo representante
do d6rgdo/entidade requisitante;

VI - indicagdo de gestor e suplente para o exercicio das fungdes a
serem definidas por ato administrativo proprio, naquilo que couber.

Art. 82. O leildo pode ser cometido a leiloeiro oficial[21] ou a servidor
designado pelo Municipio, nos termos do art. 53, da Lei Federal n°
8.666/93.

§ 1°. Preferencialmente, o Prefeito Municipal designara previamente o

servidor, por meio de decreto ou portaria, para conduzir a licitagdo na
modalidade leildo, conforme regulamentacdo especifica.
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§ 2°. Em casos em que se demonstre o interesse publico, podera ser
convocado leiloeiro[22] oficial para conduzir a licitagdo na
modalidade leildo, conforme regulamentagcdo especifica e, no que
couber, o contido no Decreto Federal n® 21.981, de 19 de outubro de
1932.

Art. 83. A Autoridade Superior, caberé:

I - determinar a abertura de licitagdo, na modalidade leildo, mediante
procedimento formal;

II - designar o leiloeiro;

Il - decidir os recursos interpostos contra os atos do leiloeiro,
mediante apreciagdo de parecer juridico;

IV - homologar e adjudicar o resultado da licitagdo na modalidade
leildo e encaminhar para a celebragdo do contrato, se for o caso.

Art. 84. Antes da publicagdo, todos os editais serdo objeto de analise,
visando a sua aprovagado, pela Procuradoria Geral do Municipio, que
somente efetivara o exame apos a completa instrugdo dos
procedimentos necessarios ao prosseguimento.

Paragrafo unico. Os editais deverdo prever a impossibilidade de
participacdo de interessados que tenham sido declarados inidéneos por
qualquer esfera federativa, ou suspensos de licitar ou impedidos de
contratar com a Administracdo Publica do Municipio de Campo
Magro, enquanto durarem os efeitos da sangao.

Art. 85. Apés aprovacdo do edital pela Procuradoria Geral do
Municipio, o procedimento tera continuidade pelo leiloeiro, com a
abertura do certame licitatorio.

Art. 86. Os avisos de licitagdo, os editais e demais comunicagdes
inerentes ao procedimento licitatorio deverdo ser disponibilizados na
integra no sitio eletronico do Municipio de Campo Magro e na rede
mundial de computadores.

§ 1° Os resultados dos certames devem ser publicados no sitio
eletronico do Municipio de Campo Magro e na rede mundial de

computadores.

§ 2°. Os avisos contendo os resumos dos editais de leildo deverao ser
publicados com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.

Art. 87. Sdo atribui¢des do servidor designado como leiloeiro:
1 - a elaboragdo do edital de embasamento;
II - o recebimento dos lances de pregos;

IIl - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a
classificagdo de maior oferta;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos a habilitagio do
proponente de maior lance, ja devidamente classificado, que serdo
feitos conforme definido no edital;

V - a elaboracdo da ata e do edital de resultado de julgamento;
VI - o recebimento, exame ¢ julgamento de recursos interpostos;

VII - encaminhamento do processo devidamente instruido a
Procuradoria Geral do Municipio, quando o assunto recursal versar
sobre questdo juridica;

VII - apdés o julgamento, encaminhar a Autoridade Superior
competente, visando a homologaco, adjudicagio e a contratagdo.

Art. 88. O Municipio podera, a qualquer tempo, proceder ao leildo dos

bens moveis e imoveis utilizando tecnologia de informagéo, ou seja, o
leildo na forma eletronica.
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Art. 89. O leildo eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio
de sistema eletrénico que promova a comunicagao através da internet.

Pardgrafo unico. A utilizagdo dos recursos de tecnologia da
informagdo contemplara o uso de recursos de criptografia e de
autenticagdo que assegurem condi¢des adequadas de seguranga em
todas as etapas do leildo eletronico.

Art. 90. Deverfo ser previamente credenciados perante o provedor do
sistema de compras eletronicas, a Autoridade Superior Competente do
Municipio que realiza a licitagdo, os leiloeiros, os operadores do
sistema e os interessados que participarao dos leildes eletronicos.

§ 1° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de
identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel para acesso ao
sistema eletronico utilizado pelo Municipio de Campo Magro.

§ 2°. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao departamento responsavel indicado pela Autoridade
Superior, para imediato bloqueio de acesso.

§ 3° O uso da senha de acesso pelos usudrios ¢ de responsabilidade
exclusiva do interessado, incluindo qualquer transagdo efetuada ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema do Municipio,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

§ 4° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do interessado ou seu representante legal e a
presungdo de sua capacidade técnica para a realizacdo das transagdes
inerentes ao leildo eletronico.

Art. 91. O preco minimo sera fixado antes da realizagdo da sess@o
publica do leildo eletronico, em campo especifico na tela onde serdo
ofertados os lances.

Paragrafo unico. Quando solicitado pelos participantes do leildo
eletrobnico, no momento da sessdo dos lances, o leiloeiro podera
informar, através do "chat", os pre¢os minimos.

Art. 92. Para julgamento serd adotado o critério de maior oferta,
observadas as demais condi¢des definidas no edital de embasamento.

Art. 93. Até 02 (dois) dias tuteis antes da data fixada para recebimento
dos lances, qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos,
providéncias ou impugnar o ato convocatério do leildo.

Paragrafo inico. Cabera ao leiloeiro decidir sobre a peticdo no prazo
de 24 horas, a partir de seu acolhimento, que devera ser encaminhada
por e-mail ao solicitante e para os demais interessados através da
divulgag¢do no site oficial do Municipio de Campo Magro.

Art. 94. No dia e horario marcados, os interessados deverao
encaminhar seus lances via internet, através do site oficial de licitagdo
do Municipio de Campo Magro, sendo que somente serdo aceitas as
propostas que forem enviadas dentro do prazo estabelecido em edital.

Art. 95. Como requisito para a participacdo no leildo eletronico, o
interessado deverd manifestar, em campo proprio do sistema
eletronico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
previstas no edital de embasamento.

Art. 96. O leiloeiro analisara os lances ofertados, verificando a sua
aceitabilidade com relac@o ao valor e decidira a respeito.

§ 1° Caso a melhor oferta desatenda as exigéncias do edital de
embasamento, esta sera desclassificada, sendo obrigatoria a motivagio
desta desclassificagdo por parte do leiloeiro e serd analisada a proposta
de preco do segundo classificado e assim sucessivamente.

§ 2°. Se a oferta do primeiro classificado for exeqiiivel e atender as
exigéncias do edital de embasamento, serd analisada a habilitagdo da
mesma e constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias
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fixadas no edital de embasamento, o participante sera considerado
vencedor.

§ 3°. Se o participante desatender as condi¢des de habilitagdo, devera
ser inabilitado, sendo obrigatdria a motivagdo desta inabilitag@o. Neste
caso, deverd ser analisada a habilitagdo do segundo classificado e
assim sucessivamente.

§ 4°. Apds o julgamento dos lances classificados e da habilitagdo,
devera ser emitido pelo leiloeiro o edital de resultado de julgamento, a
lista de vencedores, bem como a ata de julgamento do processo
licitatorio, que ficardo disponiveis no Site Oficial do Municipio de
Campo Magro.

Art. 97. O leiloeiro podera negociar diretamente com o proponente
para que seja obtido preco melhor.

Art. 98. As exigéncias referentes aos documentos de habilitagdo
deverao se restringir, ao rol previsto na Lei Federal n® 8.666/93, e suas
alteragdes. Os editais de embasamento deverdo disciplinar a questao.

Paragrafo tnico. Para o leildo eletronico, os interessados deverdo estar
cadastrados no sistema utilizado pelo Municipio de Campo Magro,
anexando os documentos solicitados no momento do cadastramento.

Art. 99. Ao licitante interessado em interpor recurso ap6s a divulgagio
do resultado, sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias tteis para a
apresentacdo formal de recurso administrativo, ficando os demais
participantes, desde logo intimados a apresentarem contrarrazdes em
igual prazo, que correra a partir do término do prazo do recorrente.

§ 1°. O acolhimento de recurso importara a invalida¢do apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

§ 2° Decididos os recursos, a autoridade competente fara a
homologagido e adjudicaggo do objeto da licitagdo ao vencedor.

Art. 100. Os atos essenciais do leildo, inclusive os decorrentes de
meios eletronicos, serdo documentados ou juntados no respectivo
processo.

Art. 101. A Autoridade Superior podera revogar a licitagdo em face de
razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anulé-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo
de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

Art. 102. Em caso de qualquer descumprimento do pacto pelo
adjudicatario poderdo ser aplicadas as penalidades definidas no edital,
nos termos da legislagdo vigente.

Art. 103. O edital devera prever a forma e condi¢des de pagamento do
valor ofertado, bem como as questdes referentes a prestagdo de
garantia pelo participante.

Secdo IX
Do Procedimento de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo

Art. 104. O procedimento inicial serd 0 mesmo previsto nos artigos 10
e 11, desta Instrugdo Normativa, naquilo que couber, inclusive aqueles
constantes da Lei n® 8.666/93.

Art. 105. Deverd constar do processo administrativo,
obrigatoriamente, justificativa fundamentando a legalidade e o
cabimento[23].

§ 1°. A contratagdo direta por inexigibilidade ou dispensa devera ser
expressamente justificada pela Secretaria solicitante.

§ 2°. No caso de dispensa prevista no art. 24, IV, da Lei n°® 8.666/93, a
Secretaria solicitante devera demonstrar de maneira objetiva a
existéncia de situagdo emergencial ou de calamidade publica, bem
como a necessidade da contratagdo para evitar a ocorréncia de
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prejuizo concreto a pessoas, obras, servigos, equipamentos € outros
bens publicos ou particulares, cabendo ao gestor a deflagragdo de
novo certame licitatorio para que ndo reste caracterizada situacdo de
emergéncia fabricada.

§ 3° A eventual prorrogagdo do contrato de emergéncia apenas sera
licita se demonstrada a manutengdo da situacdo de emergéncia ou
calamidade publica e a impossibilidade de realizagao de novo certame,
ou sua frustrag@o, durante o periodo inicial de vigéncia da contratagdo
emergencial.

Art. 106. O processo serd remetido para a Procuradoria Geral do
Municipio para analise e manifestacio quanto a regularidade da
contratacdo por dispensa[24] ou inexigibilidade de licitagdo, no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis.

Paragrafo tinico. Devera acompanhar o processo a minuta de contrato
ou instrumento equivalente, para ser também apreciada.

Art. 107. Apods, o processo sera remetido ao Departamento de
Licitagdo para a elabora¢do do termo de Ratificacdo da Dispensa ou
Inexigibilidade, e posterior envio para assinatura pelo Chefe do
Executivo Municipal, nos termos do art. 26 da Lei 8.666/93.

Art. 108. Apos a manifestacdo da Procuradoria Geral do Municipio o
processo devera ser devolvido ao Departamento de Licitagdo para
confec¢do do contrato, o qual serd encaminhado ao chefe do executivo
municipal para assinatura. Assinado o contrato por este, 0 processo
retornara ao Departamento de Licitagdo que colhera as assinaturas das
demais partes e promovera a publicagdo do seu resumo, na forma da
lei, enviando uma via do contrato para o Departamento de
Contabilidade que realizara o empenho.

Secdo X
Dos Contratos

Art. 109. O instrumento contratual no qual se materializa a vontade
das partes e se ordena o contetido do acordo devera estabelecer com
clareza e precisdo as condigdes para sua execugdo, expressas em
clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades das
partes, em conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a
que se vinculem.

Paragrafo unico. O contrato devera ser elaborado de acordo com a
minuta constante do edital.

Art. 110. Os contratos administrativos deverdo constar as clausulas
necessarias dispostas no art. 55 da Lei Federal 8.666/93.

Art. 111. Qualquer prorrogacao devera ser solicitada ainda no prazo de
vigéncia do contrato, com a devida justificativa escrita do respectivo
secretario da pasta e anuéncia do contratado.

Paragrafo inico. A prorrogacao dos contratos de prestacdo de servigos
a serem executados de forma continua deverd ser solicitada pelo
secretario da pasta, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias do seu
termo final.

Art. 112. Os contratos e seus aditamentos deverdo ser lavrados no
Departamento de Licitagdo, no qual devera manter arquivo
cronoldgico dos seus autdgrafos e registro sistematico dos extratos, de
tudo juntando-se copia no processo que lhe deu origem.

Art. 113. E obrigatéria a publicagio resumida do instrumento de
contrato ou de seus aditamentos na imprensa oficial, devendo ser
providenciada pelo Departamento de Licitagdo até o 5° (quinto) dia
util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem
onus, sendo uma condigdo indispensavel para sua eficéacia, ressalvado
o disposto no art. 26 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 114. A execu¢do do contrato deverda ser acompanhada e
fiscalizada por um representante da Administracdo especialmente
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designado e devidamente preparado[25] para a fung@o.

Art. 115. E dever do fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar o
contrato para verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais,
técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos, conforme o
disposto no art. 67 da Lei n® 8.666/93.

Paragrafo unico. O representante da Administragdo anotard em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas
ou defeitos observados. No caso de execug@o de obra, as ocorréncias
devem ser relatadas no didrio de obra.

Art. 116. O contratado deve manter preposto, aceito pela
Administragdo, no local da obra ou servigo para representd-lo na
execucdo do contrato.

Art. 117. As comunicagdes entre o fiscal do contrato ¢ o preposto da
contratada devem ser feitas preferencialmente por escrito.

Secdo XI
Sistema de Registro de Pregos

Art. 118. O Sistema de Registro de Precos poderda ser adotado,
preferencialmente, quando:

I - pelas caracteristicas do bem, obra ou servigo, houver necessidade
de contratagdes freqiientes;

II - for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagdo de obras ou servigos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

III - for conveniente a aquisicdo de bens, a contratacio de obras ou
servigos para atendimento a mais de um Orgdo ou entidade, ou a
programas de governo; ou

IV - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Art. 119. O pedido para aquisi¢cdo ou contratagdo de bens e servigos
tera origem na Secretaria Solicitante, e obedecera aos tramites
previstos no intervalo dos artigos 10 e 11 desta Instru¢do Normativa.

Pardgrafo unico. O registro de pregos sera precedido de ampla
pesquisa de mercado.

Art. 120. A solicitagdo inicial sera enviada ao Departamento de
Licitag@o para que se proceda a divulgacdo da intengdo do registro de
precos a todas as demais secretarias, que terdo o prazo de 03 (trés)
dias uteis para se manifestarem quanto ao interesse em participar dos
procedimentos, e integrar a ata de registro de pregos como
participantes, encaminhando ao Departamento de Licitacdo a sua
estimativa de consumo, acompanhada de justificativa da necessidade.

§ 1°. A Secretaria que ndo se manifestar no prazo estabelecido pelo
Departamento de Licitagdo serd automaticamente considerada como
orgao ndo participante;

§ 2°. O Departamento de Licitacdo fara a consolidagdo dos dados
recebidos ¢ enviarda o processo a respectiva Comissdo de Licitagdo
e/ou Pregoeiro para os procedimentos licitatorios na forma prevista
nesta Instrugdo Normativa, até a publicacdo do resumo da Ata de
Registro de Pregos.

Art. 121. Cabe a Secretaria solicitante promover os atos necessarios a
instrugd@o processual para a realizagdo do procedimento licitatorio.

Secao XII

Do gerenciamento da Ata de Registro de Precos
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Art. 122. Cabera a Secretaria solicitante o gerenciamento ¢ a pratica
de todos os atos de controle da Ata de Registro de Pregos, com
colaboragdo técnica do Departamento de Compras.
Paragrafo unico. O Departamento de Compras mantera o registro dos
saldos de todas as atas de registro pregos, conforme informagdes
prestadas pelas Secretarias responsaveis pela emissao de autorizagdes
ou ordens de servigo/fornecimento.
Art. 123. As liquidagdes de despesas, bem como o acompanhamento e
fiscalizagdo das contratagdes, com ou sem contrato, originadas de ata
de registro de precos, ficardo a cargo da Secretaria de origem e seus
respectivos fiscais.
Se¢ao XIII
Da Ata de Registro de Precos
Art. 124. Na Ata de Registro de Prego constara, obrigatoriamente:

I - o nimero da Ata, do processo administrativo e da licitagdo a que se
refere;

II - a identificac@o do objeto e as quantidades maximas estimadas;

III - os pregos e quantitativos do licitante melhor classificado durante
a fase competitiva, bem como a identificagdo do mesmo;

IV - os demais licitantes que aceitarem praticar o mesmo prego do
vencedor do certame poderdo ser relacionados em anexo, sendo
classificados pela ordem de valor da tltima proposta apresentada;

V - o valor estimado para aquisi¢do total;

VI - os 6rgdos, e entidades usuarios do registro;

VII - o prazo de vigéncia do registro;

VIII - a mengdo do compromisso de fornecimento nas condigdes
estipuladas no edital da licitagdo e seus anexos e nas propostas, que
integrardo a Ata independentemente de transcri¢do.

Secdo XIV

Da Ordem ou Autorizagdo de Servigo/Fornecimento

Art. 125. A Ordem ou Autorizagdo de Servigo/Fornecimento sera
emitida pelo Departamento de Licitagdo com exce¢do as previstas no

Art. 63 desta instru¢dao normativa.

Art. 126. A Ordem ou Autorizagdo de Servigo/Fornecimento devera
constar:

I - a Secretaria requisitante;
I - nimero seqiiencial, que deve ter inicio por 001/ano;

IIT - nimero do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, com
informacgéo de sua vigéncia;

IV - nimero do processo administrativo do qual resultou o contrato ou
Ata de Registro de Pregos;

V - ordem ou autorizagdo expressa para a prestacdo de servico ou
fornecimento de bens, com especificagdo minuciosa do objeto ou
servigo pretendido, referéncias, quantitativo, valor unitario e total da
requisi¢do, tudo conforme o contrato ou ARP.

VI - local para entrega/recebimento;

VII - nome do responsavel pelo recebimento;

VIII - nome do fiscal do contrato ou instrumento equivalente;
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IX - prazo e condigdes de entrega;
X - data e assinatura do Secretario requisitante.

Art. 127. Nao havendo saldo quantitativo suficiente, a Secretaria
requisitante serd informada para refazimento de sua solicitagao.

Art. 128. Havendo saldo quantitativo, a secretaria solicitante
encaminhard o processo para o Departamento de Contabilidade para
realizagdo do empenho correspondente, enviando a ordem ou
autorizagdo de servico/fornecimento ao fornecedor contratado,
juntamente com copia da Nota de Empenho.

Art. 129. Ao Gestor/Fiscal de contrato compete além das demais
atribuigdes definidas nas normas vigentes, acompanharem o
recebimento dos materiais e/ou prestacdo dos servigos, devendo
tramitar o processo para os pagamentos conforme o procedimento
administrativo corrente para pagamentos relativos as aquisi¢des e
prestagdes de servigos de terceiros no ambito da Prefeitura Municipal
de Campo Magro/PR.

Art. 130. Em prazo de até 90 (noventa) dias antes do término da
vigéncia do Contrato/ARP, o Departamento de Licitacdo enviard as
Secretarias  interessadas, informagdes detalhadas sobre cada
instrumento.

Art. 131. Apds o término da vigéncia dos instrumentos, o
Departamento de Licitagdo devera arquivar todos os documentos
relativos a autorizagdes de fornecimento/ordens de servigos ao
instrumento correspondente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 132. Para constatar o atendimento dos procedimentos fixados
nesta Instrugdo Normativa, a Controladoria Geral do Municipio
efetuara auditorias periddicas nos o6rgdos e unidades administrativas
que participam do trdmite das licitagdes, contratagdes diretas,
alteragdes contratuais, empenhamentos, liquidagdes ¢ pagamentos.

Art. 133. A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, sem prejuizo das orientagdes
e exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR
relativas ao assunto sujeitard aos responsaveis as sancgdes legais
cabiveis.

Art. 134. O controle das despesas decorrentes dos contratos e demais
instrumentos dispostos por esta Instrugdo Normativa devera ser feito
pela secretaria gestora, ficando esta responsavel pela demonstragido da
legalidade e regularidade da despesa e execugdo, nos termos da lei,
sem prejuizo de auditoria pela Controladoria Geral do Municipio.

I — o Diretor do Departamento de Licitagdo devera reportar a
Controladoria Geral do Municipio eventuais indicios de
irregularidades, ilegalidades e direcionamento nos processos
licitatorios;

II — o controle interno devera ser feito em todas as secretarias e
departamento desta municipalidade, cientificando a Controladoria
Geral do Municipio eventuais indicios de descumprimento de normas
legais aplicaveis nos processos licitatorios;

Il — cada unidade da Administragdo Publica da Prefeitura Municipal
de Campo Magro/PR ¢ responsavel pelo conjunto de controle interno
sob seu poder, devendo a dire¢do do corpo de servidores de todos os
niveis estd envolvido no monitoramento concernente ao processo
licitatério desde o protocolo inicial, com o pedido de licitagdo ou
contratacdo direta, até a finalizagdo do contrato ou outro instrumento
equivalente;

Art. 135. Esta Instrug@o Normativa sera atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, com a finalidade
de manter o processo de melhoria continua na Administragdo Publica.
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Art. 136. Os termos contidos nesta Instru¢do Normativa ndo eximem a
observancia das demais normas competentes, que deverdo ser
respeitadas.

Art. 137. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor 30 (trinta) dias
apos a sua publicagdo.

Campo Magro, 06 de Janeiro de 2020.

CLAUDIO CESAR CASAGRANDE
Prefeito Municipal

TATIANE CRISTINA ALMADA SANTANA
Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa
Decreto n° 525/2019

ENOQUE SANTOS
Controlador Geral do Municipio
Decreto n° 245/2018

[1] Resolugdo n°® 04/2006 — TCE/PR. Tornou obrigatoria a observancia
da OT-IBR n° 001/2006.

[2]Art. 55. Em decisao na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao
interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem
defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela propria
Administragio. Lei n° 9.784/1999. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19784.htm . Acesso as 14h43
de 24/06/19.

[3] Simula n® 177 — TCU.
[4] Acorddo n°® 3312/2013 — Tribunal Pleno do TCE/PR.
[5] Acorddo n°® 4624/2017 — Tribunal Pleno do TCE/PR.

[6] Manual de Orientagdo Para Contratagdo e Fiscalizagdo de Obras e
Servicos de Engenharia. Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras
Publicas — COFOP. Tribunal de Contas do Estado do Parana —
TCE/PR.

[7] A Recomendacdo Administrativa n° 211/2019 do Ministério
Publico de Contas do Estado do Parand, foi publicada na edi¢cdo n°
2208, ano XV, do Diario Eletronico do Tribunal de Contas do Estado
do Parana, paginas 20/21, de 17/12/2019, por meio do seu Procurador-
Geral, na qual recomenda-se o Secretario Municipal de Saude, o
Controlador Interno e o Prefeito Municipal, todos de Campo
Magro/PR, que, nas proximas licitagdes para aquisicdo de
medicamentos, adotem as praticas nela especificadas.

[8] Consoante os artigos 15, IV, e 23, § 1°, da Lei n°. 8.666/93 a forma
de adjudicagdo do objeto licitado é, por regra, passivel de divisdo,
visando o incremento da competividade e melhora no aproveitamento
dos recursos disponiveis. — Acorddo n°® 2375/2019 do Tribunal Pleno
do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

[9] Stmula n® 247 - TCU.

[10] Art. 16. A criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdo
governamental que acarrete aumento da despesa sera acompanhado
de:

I - estimativa do impacto or¢amentario-financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos dois subseqiientes;

II - declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem
adequac@o orgamentaria e financeira com a lei or¢amentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
or¢amentarias.
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§ 1° Para os fins desta Lei Complementar, considera-se:

I - adequada com a lei orgamentdria anual, a despesa objeto de
dotagdo especifica e suficiente, ou que esteja abrangida por crédito
genérico, de forma que somadas todas as despesas da mesma espécie,
realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho, ndo sejam
ultrapassados os limites estabelecidos para o exercicio;

II - compativel com o plano plurianual e a lei de diretrizes
orgamentarias, a despesa que se conforme com as diretrizes, objetivos,
prioridades e metas previstos nesses instrumentos e ndo infrinja
qualquer de suas disposicdes.

§ 2° A estimativa de que trata o inciso I do caput sera acompanhada
das premissas e metodologia de calculo utilizadas.

§ 3° Ressalva-se do disposto neste artigo a despesa considerada
irrelevante, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orgamentarias.

§ 4° As normas do caput constituem condi¢do prévia para:

I - empenho e licitagdo de servigos, fornecimento de bens ou execugdo
de obras;

II - desapropriacdo de imdveis urbanos a que se refere o § 3° do art.
182 da Constituicdo. Lei Complementar n® 101/2000. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcpl01.htm . Acesso as
14h11 de 24/06/2019.

[11] A Medida Provisoria n° 896 de 06 de setembro de 2019, deu uma
nova redagdo ao art. 21, III da Lei n°® 8.666/93. Acesso as 13h05 de
13/09/2019. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2019-
2022/2019/Mpv/mpv896.htm. Todavia, o Ministro Gilmar Mendes
suspendeu a MP que dispensa publicagdo de editais na grande
imprensa. (ADI 6229). Acesso as 11h28 de 12/11/2019. Disponivel
em:
https://www12.senado.leg.br/noticias/materias/2019/10/21/gilmar-
mendes-suspende-mp-que-dispensa-publicacao-de-editais-na-grande-
imprensa.

[12] Lei n® 19.581 de 04 de julho de 2018. Publicado no Diario Oficial
n°. 10.224 de 5 de Julho de 2018

Ementa: Disponibilizagdo da integra dos processos licitatorios pelos
orgdos estaduais e municipais da administragdo publica direta e
indireta.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretou e eu sanciono
a seguinte lei:

Art. 1° Os orgéos estaduais e municipais da administragdo publica
direta e indireta que realizarem processos licitatorios, disponibilizardo
a integra desses processos em tempo real em seus sites.

Pardgrafo unico. O orgdo responsavel pelo processo licitatorio
disponibilizard pesquisa simplificada, permitindo como requisito
unico de busca o ano de abertura do edital.

Art. 2° Quando os editais de licitagdo forem veiculados pela imprensa
escrita, falada ou televisionada deverdo informar os sites onde estardo
disponibilizadas as integras dos processos licitatorios.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. Palacio do
Governo, em 04 de  julho de 2018. Disponivel
em:https://www.legislacao.pr.gov.br/legislacao/pesquisarAto.do?

action=exibir&codAto=201679&indice=1&totalRegistros=1&dt=24.5.2019.14.32.41.386

. Acesso as 14h31 de 24/06/19.

[13] Soma-se, ainda, a recente entrada em vigor a Lei Estadual n°®
19.581, de 04 de julho de 2018, que determina a disponibiliza¢do da
integra dos processos licitatorios pelos orgdos estaduais e municipais,
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em tempo real, em seus sites, como se depreende de seus arts. 1° e 2°
(...). Acordao n°® 3822/2018 do Tribunal Pleno do TCE/PR.

[14] A Recomendag¢do Administrativa n® 204/2019 do Ministério
Publico de Contas do Estado do Parana foi publicada na edi¢do n°
2200, ano XV, do Diario Eletronico do Tribunal de Contas do Estado
do Parand, paginas 59/60, de 05/12/2019, por meio do seu Procurador-
Geral.

[15] Art. 47. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das
propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes
atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo,
observado o disposto na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
Disponivel ~— em:  http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2019/decreto/D10024.htm. Acesso as 10h00 em 14/11/2019.

[16] Acérddo n® 1147/2005 — Plenario do Tribunal de Contas da Unido
—TCU.

[17] Art. 48. Serdo desclassificadas:

()

§ 3° Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as
propostas forem desclassificadas, a administragdo podera fixar aos
licitantes o prazo de oito dias uteis para a apresentagdo de nova
documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas
neste artigo, facultada, no caso de convite, a reducio deste prazo para
trés dias uteis. (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998). Lei n° 8.666/93.
Acesso  as 16h33  de  05/07/2019.  Disponivel  em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/leis/I8666cons.htm .

[18] Art. 1° Este Decreto regulamenta a licitagdo, na modalidade de
pregdo, na forma eletronica, para a aquisi¢do de bens e a contratacdo
de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e
dispde sobre o uso da dispensa eletronica, no ambito da administragio
publica federal. (...)

§ 3° Para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos comuns pelos
entes federativos, com a utilizagdo de recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de
repasse, a utilizagdo da modalidade de pregdo, na forma eletronica, ou
da dispensa eletronica serd obrigatdria, exceto nos casos em que a lei
ou a regulamentagdo especifica que dispuser sobre a modalidade de
transferéncia discipline de forma diversa as contratagdes com os
recursos do repasse.

§ 4° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da
autoridade competente, a utilizagdo da forma de pregdo presencial nas
licitagdes de que trata o caput ou a ndo adogdo do sistema de dispensa
eletronica, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a administragdo na realizagdo da forma eletronica.
(...). Decreto Federal n° 10.024/2019. Acesso as 11h37 de 07/10/2019.
Disponivel ~ em:  http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2019/decreto/D10024.htm .

[19] Acdrdao n® 2605/18 — Tribunal Pleno do Tribunal de Contas do
Estado do Parana — TCE/PR.

[20] Na mesma linha, o TCU ja considerou que o objetivo da excegao
contida no § 4° do art. 62 ¢ ‘desburocratizar o procedimento de
compra naquelas hipoteses em que esteja evidenciado que o contrato
sera de pouca serventia para a Administracdo Publica devido a
auséncia de riscos na aquisi¢do’ (voto do Acdrddo 367/2003-TCU -
Plenario, Relator Ministro Lincoln Magalhdes da Rocha).

[21] ACORDAM os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado do
Parana, na conformidade com o voto do Relator e das notas
taquigraficas, por unanimidade, responder a consulta nos termos do
Parecer n° 14708/09, no sentido de que caberd a Administragao
Municipal optar, nos termos do artigo 53, caput, da Lei n.° 8666/93,
por servidor para que realize os leildes da administragdo publica
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municipal, eis que os Municipios ja contam com suas respectivas
comissdes permanentes de licitagdo compostas por servidores
habilitados e que podem fazer as vezes do leiloeiro oficial, e, ainda,
caso a administragdo publica municipal opte pela escolha de um
leiloeiro oficial, em vista das peculiaridades desta profissdo que deve
obedecer a uma rigorosa ordem de antiguidade, trata-se de hipdtese de
inexigibilidade de licitagdo por inviabilidade de competi¢do, devendo,
nos termos do Decreto n.° 21.981/32 e da Resolugdo n.° 01/2006 da
JUCEPAR, ser oficiado a Junta Comercial do Estado do Parana para
que designe o leiloeiro oficial. — Acérddo n° 1273/2010 do Tribunal
Pleno do TCE/PR.

[22] Responder a presente Consulta, em tese, no mesmo sentido do
Acoérddo n°® 1273/10, do Tribunal Pleno desta Corte, de que ¢ possivel
a Administracdo, para a realizagdo de leildo, optar por servidor
previamente designado ou contratar leiloeiro oficial matriculado
perante a Junta Comercial do Estado, nos termos expostos na
fundamentac@o desta decisdo. — Acorddo n°® 3454/2010 do Tribunal
Pleno do TCE/PR.

[23] “A contratacdo direta por inexigibilidade ou dispensa deverd ser
justificada expressamente pelo gestor e, se escolhida a modalidade de
dispensa prevista no art. 24, IV, da Lei n°® 8.666/93, o gestor devera
demonstrar de maneira objetiva a existéncia de situagdo emergencial
ou de calamidade publica, bem como a necessidade da contratacio
para evitar a ocorréncia de prejuizo concreto a pessoas, obras,
servigos, equipamentos ¢ outros bens, publicos ou particulares,
cabendo ao gestor a deflagragdo de novo certame licitatorio para que
ndo reste caracterizada situagdo de emergéncia fabricada. Ainda,
eventual prorrogacdo do contrato de emergéncia apenas sera licita se
demonstrada a manutengdo da situagdo de emergéncia ou calamidade
publica e a impossibilidade de realizagdo de novo certame, ou sua
frustragdo, durante o periodo inicial de vigéncia da contratagdo
emergencial.” — Acorddo n° 2290/2019 do Tribunal Pleno do TCE/PR.

[24] “(...) Ademais, a situagdo que legitima a contratacdo direta ndo
pode decorrer da falta de planejamento ou da desidia administrativa ou
ma gestdo dos recursos disponiveis, o que configuraria a denominada
emergéncia fabricada ou ficta (...).” - Acdrddo n® 518/2013 — Tribunal
Pleno do TCE/PR.

[25] A indicagdo de servidor ndo capacitado para o exercicio de fiscal
de contrato pode acarretar culpa in elegendo da autoridade que o
nomeou. Acorddo n® 277/2010 — Plenario do TCU e Acérdao n°
5.842/2010 — Primeira Camara.
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