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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 354/2017

Regulamenta a Lei 957/2017 — regulamenta a
Concessdo de Didrias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO, Estado do
Parand, no uso de suas atribui¢des legais, considerando a necessidade
de regulamentagdo da Lei n® 957/2017, que Autoriza a Concessao de
Diarias,

DECRETA

Art 1° - Os servidores da Administragdo Publica Municipal de Campo
Magro, que no desempenho de suas atribuigdes se deslocarem em
fun¢do do servio, saindo da sede para outro ponto do territorio
nacional, receberdo didrias para custear despesas de alimentagdo e
translado, nos termos da Lei n° 957/2017, regulamentada pelo
presente Decreto.

§ 1° Entende-se por didria, o valor monetario liberado em favor do
beneficiario, precedido de empenho na dotagdo propria, destinado a
cobertura de despesas de alimentagdo e translado, para deslocamento
de sua sede em razdo de representagio do Municipio em eventos de
interesse publico ou em objeto de servigo, em carater eventual ou
transitorio.

§ 2° Entende-se por translado a locomogdo urbana, as despesas com
taxi, onibus ou outro meio de transporte utilizado dentro dos limites do
local do evento ou do servigo.

§ 3° Nao se aplica o disposto neste artigo quando o deslocamento do
servidor constituir exigéncia permanente do cargo ou fungdo.

§ 4° Os Conselheiros Tutelares poderdo receber diarias, devendo ser
preenchido os requisitos do presente decreto.

Art. 2° Nos requerimentos de concessdo de diarias, deverd ser
preenchido os seguintes requisitos & aprovagdo e a liberagdo do
recurso:

1 0 nome, cargo ou a fun¢do do proponente;

110 nome, o cargo, emprego ou fungdo ¢ a matricula do servidor
beneficiario;

IIT A descrigdo objetiva da missdo a ser cumprida ou do servigo a ser
executado;

IV A indicagdo dos locais onde a missdo sera cumprida ou onde o
servigo sera realizado;

VO periodo provavel do afastamento;

VI O valor unitério, a quantidade de diarias e a importincia total a ser
paga;

VII A comprovagdo da existéncia de saldo na dotagdo orcamentéria
especifica para suportar a despesa; ¢

VIIIA aprovagdo do ordenador de despesas para os fins da autorizagdo
de pagamento.

§ 1° As solicitagdes de diarias deverdo ser efetuadas através de
processo, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis,
resguardadas as situagdes excepcionais devidamente justificadas,
devendo efetuar o pedido conforme anexo I;

§ 2° O processo de concessdo de diarias sera instruido com os
formularios de solicitagio de diarias para viagem no modelo
padronizado no Anexo I deste Decreto.

§ 3° Nos casos em que se comprovarem a urgéncia ¢ a
imprevisibilidade da viagem ja realizada, o servidor sera indenizado
com o valor das didrias correspondentes aos dias de afastamento.

§ 4° As solicitagdes de concessdo de diarias, quando o afastamento se
iniciar a partir da sexta-feira, bem como os que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a
informagao do ordenador de despesas para os fins da autorizagdo do
pagamento, a aceitagdo da justificativa.

§ 5° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior
ao previsto, desde que autorizada, pelo Prefeito, a prorrogagdo da
concessdo, o servidor fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao
periodo prorrogado.

Art. 3° As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma s vez, exceto
nas seguintes situagdes, a critério do Prefeito:

I - em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento;

II - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze
dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a critério da
autoridade mencionada no caput deste artigo.

Art. 4° Para comprovar a utilizagdo das diarias recebidas, na ocasido
de seu retorno ao Municipio, o servidor devera apresentar a
Controladoria Geral do Municipio de Fazenda, no prazo de até¢ 03
(trés) dias uteis, relatorio sobre a missdo cumprida ou sobre o servigo
realizado, conforme anexo II.

Paragrafo unico — Séo comprovantes do cumprimento do objetivo da
viagem:

a) oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente,
quando se tratar de inspegdo, auditoria e similares;

b) lista de freqiiéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo
em evento, atividades de capacitagdo ou formagéo profissional;
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c) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do
objetivo da viagem.

d) somente no caso do cargo de motorista basta uma declaragao da
autoridade competente em atestar a viagem para qual foi designado.

Art. 5° O Prefeito, o Vice Prefeito, Secretarios, Coordenadores,
Procurador, Controlador, o Servidor ¢ o Conselheiro Tutelar que
receber diarias e ndo se afastar do Municipio, por qualquer motivo,
fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de até 48 horas.

§ 1° Na hipotese de ocorrer o retorno ao Municipio em prazo menor
do que o previsto para o afastamento, as didrias recebidas em excesso
serdo restituidas, no prazo previsto no caput deste artigo.

§ 2° Quando ndo for procedida a restituigdo dentro do prazo
estabelecido neste artigo, o Secretario Municipal de Fazenda
determinara o desconto do valor do débito pendente em folha de
pagamento daquele que se utilizou da diaria, propondo ao Chefe do
Executivo a imputagdo de penalidade administrativa.

Art. 6° Fica atribuida a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa
a responsabilidade pelo apoio operacional e logistico das atividades
relacionadas com viagens de interesse do Municipio efetuadas pelos
Orgiios Municipais da Administragdo Direta, de forma a obter padrdes
econdmicos de desempenho e informagdes gerenciais.

Parigrafo Unico. Compete a Secretaria Municipal de Gestdo
Administrativa, como gestora do servigo, a administragdo, organiza¢ao
e controle das despesas relacionadas com viagens do interesse do
Municipio.

Art. 7° - As diarias serdo liberadas, por dia de afastamento, nos
termos da Lei n® 957/2017, nos valores estabelecidos na tabela anexa.

Paragrafo unico - Serdo autorizadas diarias para o Estado do Parana
quando o local do evento de interesse publico ou o objeto do servigo
estiver localizado a fora da regido metropolitana de Curitiba.

Art. 8° O valor liberado a titulo de diarias sera depositado diretamente
na conta corrente do servidor beneficiario.

Art. 9° As viagens feitas com veiculos oficiais do Municipio serdo
exclusivamente diurnas, das 06h00 as 20h00, exceto aquelas para o
desempenho de servigos essenciais de policia, de transporte de
pacientes, de orgdos humanos, de medicamentos, de delegagdo, de
qomitiva e outros, mediante autorizagdo do ordenador de despesas do
Orgio.

Art. 10 Néo havera liberagdo de novas diarias, a quem da anterior ndo
haja apresentado o relatorio circunstanciado de que trata o Paragrafo
Unico do artigo 4° da Lei n® 957/2017.

Parégrafo Unico. Fica excepcionalizada a vedagdo prevista no "caput"
deste artigo, para servidor que por determinagdo do dirigente do orgdo
tenha afastamento para viagem a servi¢o, com saida no primeiro dia
util apds o retorno da viagem anterior.

Art. 11 Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des contrarias.

Pago Municipal de Campo Magro,em 23 de margo de 2017.

CLAUDIO CESAR CASAGRANDE
Prefeito Municipal

Anexo 1

SOLICITACAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

rgol entidade concedente Data de Solicitagio

Identificagio do Servidor

Nome:

CPF Cargo Fungio Matricula
Identidade Orgio Emissor Lotagio

Banco Agencia Conta - Corrente

Descrigio da Viagem

Roteiro da Viagem

Data de Saida Horario
Data de Retorno Horério
Quantidade de Diérias Valor das Didrias

Meio de Transporte

Assinatura do Solicitante

Objetivo da Viagem

Descrigio/ Objetivo:

Dados do Controle Orgamentirio

Dotagio Orgamentdria |N" do Empenho Fonte de Recurso

|Assinatura do requerente |Assinaluva da chefia Imediata

Autorizagio do Chefe do Executivo

Autorizado ( ) |N§oAutnnzad0()

|Assinatura do Chefe do Executivo

Anexo II

Relatorio de viagem

[Nome do Servidor Matricula

Descrigio da Viagem

Roteiro da Viagem
Data de Saida Hordrio
Data de Retorno Hordrio
Quantidade de Dirias Valor das Didrias

Meio de Transporte

Relatorio da Viagem:

| Assinatura do Servidor:

Publicado por:
Gilead Reges Valente Raab
Cédigo Identificador:9F11519B
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